AHHOTaALIA

Pabouas mporpamma yueOHON IUCHUIUIMHBI pa3paboraHa Ha ocHoBe @enepanbHOTO
TOCYyJapCTBEHHOTO  00pa3oBaTelbHOrO  CTaHAapTa MO  CICHUAIBbHOCTH  CPEIHEro
npodeccuonansHoro obpazoBanus mo cnernuanbHocT 38.02.03 «OmneparmonHas 1eITeIbHOCTD
B JIOTHCTHUKE»

VYyeOnas aucuuiuinHa «/lokymMeHTanuoOHHOe o0ecneyeHHe YNPaBJIEHUS» SBISETCS YaCThIO
obmenpogecCHOHAIPHOTO IMKJIa OCHOBHOHM oOpa3oBarenbHOM mporpammbl (mamee OOII) B
cootBercTBuu ¢ ®I'OC CIIO.

B pamkax nporpamMmbl yueOHON AUCHUIIIMHBI 00y4YaIOLIIUMUCS OCBAUBAIOTCS YMEHUS U

3HaHUSA. OQOPMIIATH JOKYMEHTAIMIO B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHOW 0a30if, B T.4. MCIIOJB3Ys
WH(OPMAIIMOHHBIE TEXHOJOTHH; YHH(PHUIIMPOBATH CHUCTEMBI JOKYMEHTAIMH, OCYIIECTBISTH
XpaHEHHE U TOMCK JIOKyMEHTOB; OCYIIECTBISATh aBTOMATHU3aLUI0 0OpaOOTKH JIOKYMEHTOB;
UCIIOJIb30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTMH B 3JIEKTPOHHOM JIOKyMEHTO00OpOTE;
NOHATHE, [eNW, 3aJa4yd W  [PUHIOUIOBl  JIeJONPOU3BOJCTBA;  OCHOBHBIE  MOHATHUSA
JOKYMEHTAIMOHHOTO O0eCTeueHs] yIpaBiIeHUs; CUCTEMbl JTOKYMEHTALIMOHHOTO 00ecredeHus
VIOpaBJICHUS; KIAacCU(PHUKAIUIO JTOKYMEHTOB; TPEOOBAaHHMS K COCTABICHUIO W O(POPMIICHHUIO
JIOKYMEHTOB; OpPTaHM3aIlMI0 JOKYMEHTO00OpOoTa: mpueM, o0paboTKa, perucTpaius, KOHTPOJb,
XpaHEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypa Aell.

O6wem 00pa3oBaTenbHOIN MPOrpaMMbl AUCHUIUIMHBI 50 yacoB

VYueOHast Harpy3Ka 00y4aroLxcsi BO B3aUMOJICHCTBUH C MpernoaaBareneM (Bcero) 48 4yacoB

BT. 4.:

TeopeTnueckoe ooyuenue 32 yaca

1a00paTOPHO-TIPAKTUUYECKHE 3aHATHSA 16 yacoB

CamocrositenbHas yaeOHas padora (Bcero) 2 yaca

[IpakTudeckasi MOArOTOBKA MPU peaanu3aluy y4eOHON AUCHUIIIMHBI OPraHU3yeTCs MyTeM
MPOBEJCHUS MPAKTUUECKUX 3aHATHH U (WIK) JIa0OpaTOPHBIX padOT U MHBIX aHAJIOTUYHBIX BHIOB
y4eOHOI e TeNbHOCTH, TPEYCMAaTPUBAIOIINX YIacTHEe 00yUJalOIIUXCs B BHITTOJTHEHUHT
OTJENBHBIX 3JIEMEHTOB PabOT, CBSI3aHHBIX ¢ OyayIIel mpodecCHoOHATbHON AEATEIbHOCTHIO.
[IpomexyTounas arrectanus B (popMe dK3aMeHa B 3 ceMecTpe.

S3b1K 00yUEHUS IO TUCIUILINHE PYCCKUH.



